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Nutzungsordnung der Bibliothek an der Freiherr-vom-Stein-Schule

1. Organisatorische Regelungen

1.1 Leseausweis
Bei eurer Schulanmeldung erhaltet ihr einen Abschnitt, auf dem eure Eltern bestatigen,
dass sie die Bibliotheksordnung anerkennen. Wenn ihr den abgegeben habt, erhaltet ihr

euren Leseausweis in der Bibliothek, mit dem ihr Medien ausleihen konnt.

1.2 Ausleihe
Wenn ihr etwas ausleihen wollt, zeigt ihr es an der Ausleihtheke vor. Dort wird es

eingescannt.

1.3 Zutritt
Zutritt zur Bibliothek haben Schilerinnen und Schuler der Freiherr-vom-Stein-Schule
ohne Begleitung durch eine Lehrkraft nur wahrend der allgemeinen Offnungszeiten der
Bibliothek.

1.4 Taschen und Garderobe
Taschen, Jacken, Méantel und Helme durfen nicht in die Arbeitsbereiche der Bibliothek
mitgenommen werden. Sie sind beim Betreten in den dafir vorgesehenen Fachern
abzulegen.
Fur mitgefiihrte Wertgegenstande sind die Nutzerinnen und Nutzer der Bibliothek selbst
verantwortlich. Eine Haftung der Schule bei Beschadigung oder Verlust ist aus-

geschlossen.

1.5 Verhalten und Arbeitsatmosphéare
Die Bibliothek soll allen Nutzerinnen und Nutzern ein ungestortes und konzentriertes
Arbeiten erméglichen. Von allen Anwesenden wird daher ein ruhiges und ricksichts-
volles Verhalten erwartet. Insbesondere die Lautstéarke ist den verschiedenen
Arbeitsbereichen anzupassen und jeder Nutzer muss darauf achten, dass die Ubrigen
Anwesenden nicht in ihrer Arbeit gestért werden. Beim Verlassen der Mediothek muss
jeder darauf achten, dass der Arbeitsplatz aufgeraumt ist und die Stiihle zurilickgestellt

sind. Um Unruhe zu vermeiden, ist ein standiges Betreten und Verlassen untersagt.

Das Mitfuhren von Speisen und Getranken sowie deren Genuss ist strikt

untersagt.

1.6 Medien
Alle Medien sind sorgféltig und pfleglich zu behandeln, versehentliche Beschadigungen

umgehend bei einer Mitarbeiterin zu melden.
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1.7

1.8

1.9
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Jede vorsatzliche Beschadigung und jeder Versuch der Entwendung zieht
disziplinarische MaRhahmen nach 8§82 des hessischen Schulgesetzes sowie den Entzug
der Nutzungsberechtigung nach sich.

Entnommene Bucher, Zeitschriften und andere Medien missen nach Gebrauch wieder
an den Entnahmeort zurtickgestellt werden. Sollte ein Nutzer/eine Nutzerin unsicher sein,
wo ein Buch oder ein anderer Gegenstand hingehdrt, soll er sich bei einer Mitarbeiterin

erkundigen.

Computerarbeitspléatze

Die Computerarbeitsplétze sind fir unterrichtsrelevante Recherchen und zum schulischen
Arbeiten bestimmt. Es ist unzul&ssig diese insbesondere fir Action-, Adventure-, Shooter-
und Simulationsspiele, Chats oder das Aufsuchen von Sozialen Netzwerken zu benutzen.
Im Ubrigen gelten fiir die Nutzung der Computerarbeitsplatze der Bibliothek die
Nutzungsbedingungen des Schulnetzwerks. Auf die entsprechenden Regelungen wird

ausdricklich verwiesen.

Schulische Veranstaltungen

Die Bibliothek kann auch fir schulische Veranstaltungen (Lesungen, Présentationen,
Projekte usw.) durch Lehrkrafte mit Schulklassen oder Gruppen genutzt werden.

Die Durchfihrung solcher Veranstaltungen ist rechtzeitig bei der Bibliotheksleitung
anzumelden und mit ihr abzustimmen. Der Gebrauch der Prasentationsanlage ist nur
nach vorheriger Einweisung zuléssig.

Ein sorgsamer und verantwortungsbewusster Umgang mit der Einrichtung und
samtlichen Medien ist selbstverstandlich. Nach Beendigung der Veranstaltung ist der
urspringliche Zustand der Bibliothek wiederherzustellen, die Raumlichkeiten sind sauber

und ordentlich zu verlassen. Verantwortlich ist die durchfiihrende Lehrkraft.

Einhaltung der Benutzungsordnung, Mahahmen bei Verstoen

Mit dem Betreten der Bibliothek wird die vorliegende Benutzungsordnung anerkannt. Die
Mitarbeiter*innen Uberwachen die Einhaltung der Benutzungsordnung. lhren
Anweisungen ist Folge zu leisten. Sie sind befugt fir den Bereich der Bibliothek das
Hausrecht auszutiben. Bei der Arbeit in der Bibliothek wird die Aufsicht von Schilerinnen
und Schillern der Bibliotheks-AG unterstitzt. Den  Aufforderungen dieser
Bibliotheksmitarbeiter ist in gleicher Weise Folge zu leisten.

VersttRe gegen die Benutzungsordnung ziehen in der Regel zunéchst eine Ermahnung
nach sich, im Wiederholungsfall oder bei schwerwiegenden Verstt3en den zeitweiligen
oder dauerhaften Entzug der Nutzungsberechtigung. Gegebenenfalls kommen auch

disziplinarische MaRhahmen nach 8§ 82 des Schulgesetzes zur Anwendung.
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2. Ausleihe von Medien

2.1

2.2

2.3

2.4,

2.5

2.6

Die Ausleihe und Riickgabe erfolgt wahrend der Offnungszeiten der Bibliothek.
Medien kénnen auch direkt in der roten Riickgabebox vor dem Eingang der Bibliothek

hinterlegt werden.

Wer sich einen Leseausweis ausstellen lasst, erkennt die Bibliotheksordnung an. Jede
Schilerin und jeder Schiler, der die Bibliothek betritt, hat die Bibliotheksordnung zu

beachten.

Die Leihfrist betrdgt 14 Tage; eine einmalige Verlangerung ist mdglich. Eine Ausleihe
wahrend der Ferien ist moglich (Ausnahme: Sommerferien, siehe 2.4). Sollte eine
Reservierung fir ein Buch von einem anderen Nutzer vorliegen, muss das Buch nach
der reguléaren Ausleihzeit von 14 Tagen zurlickgegeben werden. Eine Verlangerung ist

in diesem Fall nicht mdglich.
Vor Ende des Schuljahres missen alle Medien abgegeben werden.

Es dirfen immer nur maximal drei Biicher/Medien ausgeliehen werden. Ausnahmen
sind nur unter Angabe von Grinden und in Absprache mit den Mitarbeiter*innen

maoglich.

Fur Medien, die zu Unterrichtszwecken wahrend des Unterrichts im Auftrag einer
Lehrerin oder eines Lehrers geholt werden, ist die betreffende Lehrkraft
verantwortlich. Eine Ausleihe ist nur nach Verbuchung auf das entsprechende

Nutzerkonto moglich.

3. Verlust und Beschadigung von Medien

3.1

3.2

3.3

Die Benutzer und Benutzerinnen verpflichten sich, die Medien sorgféltig zu behandeln

und sie vor Veranderung, Beschmutzung und Beschadigung zu bewahren.

Wer ein ausgeliehenes Medium beschadigt zurtickbringt, hat die Kosten fiir eine

Ausbesserung oder Neuanschaffung zu tragen.

Verlorengegangene Medien missen zum Neuanschaffungspreis ersetzt werden.

4. Versdumnisregelung

4.1

4.2
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Bei verspateter Rickgabe erfolgt die Mahnung durch den Klassenlehrer/die

Klassenlehrerin.

Es wird eine Versdumnisgebuhr von -,50 € pro Medium erhoben.
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4.3 So lange das Nutzerkonto einen nicht bezahlten Mahnbetrag aufweist, ist die
Schilerin/der Schuler fur eine weitere Ausleihe von Medien gesperrt. Ab einem
Mahnbetrag von 3,00 € kann der Nutzer erst nach Ricksprache eines
Erziehungsberechtigten mit der Mediotheksleitung wieder fir die Ausleihe von Medien

freigeschaltet werden.

5. Auflésung des Anspruchs auf Benutzung

5.1 Bei Abgang von der Schule erlischt der Anspruch auf Benutzung der Mediothek.
5.2 Wer diese Regelungen wiederholt und erheblich missachtet, kann von der Benutzung
der Bibliothek ausgeschlossen werden.
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6. Datenschutz

Alle Informationen zum Datenschutz und der Regelung, wie mit lhren Daten

umgegangen wird, entnehmen Sie bitte der Datenschutzerklarung unserer Blicherei.

Offnungszeiten: siehe Aushang am Eingang zur Bibliothek

Montag 11 -14 Uhr

Dienstag 8 —14 Uhr und 16 — 18 Uhr
Mittwoch 8 — 14 Uhr

Donnerstag 8 — 14 Uhr

Freitag geschlossen

In den Schulferien geschlossen

[ —— -
W72 =g
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Wie sind die Blicher bei uns geordnet?

Wir unterscheiden zwischen Jugendbicherei (Erzahlungen und Romane) und Sachbichern.
Die Romane:

Dies sind Bicher, die uns eine Geschichte erzahlen, wie zum Beispiel ,Die unendliche
Geschichte” oder ,Pippi Langstrumpf. Die Romane sind nach den Nachnamen der Autoren (=
Personen, die Blcher schreiben) geordnet und stehen in alphabetischer Reihenfolge im
Regal.

Ihre Signatur (= ihr Kennzeichen, das weil3e Schildchen auf dem Buchriicken) zeigt euch die
ersten drei Buchstaben des Nahnamens des Autors.

Insgesamt ist die Jugendbiicherei in 29 unterschiedliche Themenbereiche (z.B. Krimi,
Abenteuer, Fantasy, Geschichte usw.) eingeteilt. Eine Ubersicht findet ihr am Regal fir
Jugendbiicher. Wenn ihr euch unsicher seid, wo ein Buch zu finden ist, kénnt ihr natdrlich

jederzeit einen Mediotheksmitarbeiter*in fragen.

Die Sachbucher:

Dies sind Biicher, in denen du interessante Tatsachen nachlesen kannst oder viele Tipps und
Informationen rund um deine Hobbys findest. Es gibt zum Beispiel Blicher Gber Haustiere,
Musik, Umwelt, Sport, Technik, Landerkunde, Kochen, Geschichte und vieles mehr. Es ist

sehr wichtig, dass du das Alphabet Gbst, um Blicher zu finden!

-2 Wie unsere Sachbiicher geordnet sind:

Unsere Sachbiicher sind nach Sachgebieten geordnet, Man nennt diese Ordnung eine
Systematik. Nach dem GroRbuchstaben kénnen 1-2 Kleinbuchstaben kommen. Weiter unten
auf dieser Seite siehst du, welche Sachgebiete das sind.

- Sachbiicher haben eine zweireihige Signatur

Die erste Reihe gibt den Buchstaben des Sachgebietes an. - U - (steht fir Naturwissenschaften)
In der zweiten Reihe stehen die drei Anfangsbuchstaben des Nachnamens des Verfassers,
des Herausgebers oder des Autors -Rug - (steht fiir ,Ruge”, der das Buch verfasst hat.)

Die Sachgebiete sind:

A | Lexika und Nachschlagewerke N | Padagogik, Bildungswege, Berufsorientierung
B | Biografien O |Sprache: Deutsch-Englisch-Franzésisch

C | Geografie / Erdkunde P |Literatur und Unterrichtshilfen Deutsch

D |Heimatkunde R |Kunst

E | Geschichte S |Musik, Tanz, Theater, Film

F |Recht und Rechtswissenschaft T |[Mathematik

G | Politik U | Naturwissenschaften: Physik, Chemie, Biologie
H | Wirtschaft V |[Medizin

K | Religion W | Technik, Werken, Handwerk

L | Ethik / Philosophie X |Hauswirtschaft, Kochen, Landwirtschaft

M | Psychologie Y |Sport und Freizeitgestaltung
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Was die unterschiedlichen Farben auf den Signaturschildern bedeuten

Die Farben auf den Signaturschildern (die Aufkleber auf den Buchriicken) sollen euch helfen,

dass ihr euch schnell in der Mediothek zurechtfinden konnt:

Farbe steht fur / bedeutet
Jugendbuch fir Schilerinnen und Schiiler ab der 5. Klasse. Die Bilcher sind
weila entsprechenden Themenbereichen zugeordnet.
In wenigen Monaten werden hier auch genaue Altersangaben zu finden sein
(z.B. ab 12/ ab 14 usw.).
Diese Bicher sind in der Antolinliste verzeichnet. (Es wird aber noch etwas
Antolin Zeit brauchen, bis wir diese Aufkleber auf den entsprechenden Blichern
aufgeklebt haben.)
Grundschule: Hier findet ihr Blicher und Medien fur Grundschilerinnen und
gelb -schiler. Die Bicher sind nach Themenbereichen geordnet, die am Regal
bzw. der Box gut lesbar angebracht sind.
. Sachbucher fir die Sekundarstufe | (ab Klasse 5) entsprechend der oben
grun (S.8) aufgefuhrten Systematik /Themenzuordnung.
rot Prasenzbestand:
A - orange | Sachblcher und Lexika
blau Romane/Krimis fur Erwachsene

Von den Erziehungsberechtigten und der Schiilerin / dem Schiler auszufullen!

Schuljahr: ...............

Ort/ Datum: ............

einzelnen Abschnitte gelesen habe.

Unterschrift der Schilerin / des SChUIEIS: ...t e

Unterschrift des Erziehungsberechtigten: ...,

Ich erkenne die Bibliotheksordnung (auf der Homepage zu finden) an und versichere, dass ich die

Name der Schilerin / des SChUIBIS & ... e Klasse: ...............
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